
ИНСТРУКЦИЯ 

для заполнения формы отчетности по трудоустройству выпускников 2023 года 

ДЛЯ ДЕТАЛЬНОГО ПРОСМОТРА УВЕЛИЧИТЬ МАСШТАБ 

Шаг 1. Открыть таблицу и внимательно ознакомиться с рекомендациями: 

 

Шаг 2. Данные в столбцах 01, 02 и 03 НЕ НАБИРАТЬ ВРУЧНУЮ, а выбрать из 

выпадающего списка в каждой строке. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

Шаг 3. Для другой специальности: 

1) добавить ВСЕ строки с 01 по 16 внизу; 

2)  формат скопировать; 

3)  нумерация строк в столбце 05 СТРОГО 01,02,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,15,16. 

 



Шаг 4. Далее заполнить в соответствии с Методикой. 

Шаг 5. Обратите внимание на следующие нюансы: 

1) название отправляемого вами файла должно содержать название организации, 

месяц и год. (Например: ГБПОУ Волгоградский технический колледж, июль 

2023); 

2) данные «ЮФО» и «Наименование образовательной организации» должны 

содержаться в КАЖДОЙ строке; 

3) если в ячейке нет числовых данных, то она должна быть не пустая – ставим 0; 

4) форма таблицы должна быть неизменна, НЕЛЬЗЯ объединять ячейки, убирать 

или добавлять формулы, особенно в графе 34 и строке 16, где основные формулы для 

проверки; 

5) таблица внизу формы, содержащая данные об ответственном лице, 

ОБЯЗАТЕЛЬНО должна быть заполнена актуальными данными. 

ПРИМЕР: 

. 


